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Сыктывкар, 2014 г.

            Документационное обеспечение проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования в образовательных организациях. Методические материалы /Сост. С. А. Моисеева-Архипова; Т.И. Никулина; Т.Д. Сухорукова
       Настоящие  материалы по документационному обеспечению проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования являются примерными и  требуют конкретизации с учетом особенностей организации проведения государственной итоговой аттестации как на муниципальном уровне, так   и  в  образовательных организациях.
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	Перечень документов, обеспечивающих проведение государственной

итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования

	№

п/п
	Наименование документа


	Примерное содержание (требования к содержанию) документа


	Нормативная правовая база

	1. 
	Свидетельство о государственной аккредитации
	     Регламентирует право образовательной организации (далее - ОО) на проведение государственной итоговой аттестации, завершающей освоение основных образовательных программ 
	Федеральный закон от 29.12.2012       № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации, часть 4, статья 59

	2.
	Должностные инструкции членов администрации
	      Включение вопросов организации и контроля за подготовкой учащихся к государственной итоговой аттестации в должностные обязанности одного из членов администрации
	Федеральный закон от 29.12.2012        № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации, пункты 10, 11, 13 части 3, пункт 1 части 6 статьи 28 

	3.
	Локальный акт ОО    «Положение об организации и проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования»
	    Особенности организации и проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования.

(В случае разработки  данного локального акта следует учесть, что в нем не должны дублироваться положения общероссийских документов, а должны быть отражены лишь локальные особенности организации и проведения ГИА во всех формах.) освоивших образовательные программы основного общего и среднего (п




























































	1. Порядок проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, утвержденный приказом Минобрнауки России от 26.12.2013  № 1400

2. Порядок проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования, утвержденный приказом Минобрнауки России от 25.12.2013  № 1394

	4.
	План работы ОО по подготовке к государственной итоговой аттестации


	В план работы ОО по подготовке к государственной итоговой аттестации  целесообразно  включить следующие мероприятия:

· ознакомление всех участников образовательных отношений с нормативными документами, регламентирующими проведение ГИА;

· проведение методической работы с педагогами ОО по ознакомлению с демоверсиями КИМ, спецификациями и кодификаторами по общеобразовательным предметам;

· приобретение или заказ изготовления бланков документов об образовании;

· анализ выполнения учебных планов;
· мониторинг полноты реализации РПУП;

· мониторинг качества освоения образовательных программ учащимися;

· организационные мероприятия (заявления о выборе предметов и формы прохождения ГИА; репетиционные экзамены и др.);

· анализ результатов государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования; 

· и др.
	

	5.
	Приказы, справки, протоколы административных совещаний, аналитические материалы и др. документы, свидетельствующие о наличии системности, эффективности и достаточности административного контроля  в рамках функционирования ВСОКО
	      Обеспечение административного контроля качества образования в рамках внутренней  системы оценки качества образования.
 
	Федеральный закон от 29.12.2012        № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации, пункт 13 части 3,  статьи 28.

	6.
	Протокол  заседания педагогического совета ОО о допуске учащихся к государственной итоговой аттестации по  образовательным программам основного общего и среднего общего образования 
	1. Решение принимается не позднее 25 мая.

2. Условия допуска: отсутствие академической задолженности, в том числе и за итоговое сочинение (изложение) (последнее относится к учащимся 11 классов); полнота выполнения учебного плана или индивидуального учебного плана.
3. Юридическое обоснование процедуры допуска к прохождению государственной итоговой аттестации (в соответствии с каким документом принимается решение).
4. Список допущенных учащихся с указанием Ф.И.О. (а не количественный состав классов!)
5. Педагогические советы по допуску к ГИА учащихся, имеющих право на досрочное прохождение ГИА, проводятся, как правило, в апреле. Решение о допуске к ГИА неправомочно, т.к. еще не завершено освоение учебного плана в полном объеме такими учащимися и нет положительных отметок за год. Необходимо оговаривать данное обстоятельство: «в случае освоения учебного плана в полном объеме и отсутствия академической задолженности» допустить к ГИА…, а потом уже оговаривать условия прохождения ГИА (досрочное прохождение ГИА). 

	   1. Порядок проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, утвержденный приказом Минобрнауки России от 26.12.2013  № 1400

   2. Изменения, которые вносятся в Порядок проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 26 декабря 2013 г. № 1400, утвержденные приказом Минобрнауки России от 05.08.2014 № 923.
    3. Порядок проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования, утвержденный приказом Минобрнауки России от 25.12.2013  № 1394

4. Постановление Правительства Российской Федерации от 31 августа 

2013 г. № 755 «О федеральной информационной системе обеспечения 

проведения государственной итого

вой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования, и приема граждан в образовательные организации для получения среднего профессионального и высшего образования и региональных информацию иных системах обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные 

образовательные программы основного общего и среднего общего 

образования».

	7.
	Протокол заседания педагогического совета ОО результатах ГИА по  образовательным программам основного общего и среднего общего образования и выдаче аттестатов о соответствующем уровне образования
	1. Решение о выдаче документа об образовании принимается коллегиальным органом управления образовательной организации (педагогическим советом) в отношении лиц, успешно прошедших государственную итоговую аттестацию.

2. Решение о выдаче одновременно с соответствующим документом об образовании медали «За особые успехи в учении» (российской) и золотой или серебряной медали «За особые успехи в учении» (республиканской) принимается коллегиальным органом управления образовательной организации (педагогическим советом). 

       При принятии такого решения необходимо оговорить наличие условий награждения медалями, а именно: успешное прохождение ГИА и наличие итоговых отметок только «отлично» или только «отлично» и не более двух отметок «хорошо».
      В течение 2-х рабочих дней со дня принятия решения выписка из протокола заседания педагогического совета направляется на согласование в муниципальный орган управления образованием
	1. Статьи  60,  34 (часть10) Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»

2. Порядок заполнения, учета и выдачи аттестатов об основном общем и среднем общем образовании и их дубликатов, утвержденный приказом  Минобрнауки России от 14.02.2014 № 115» 
3. Положение о медалях «За особые успехи в учении», утвержденное постановлением Правительства Республики Коми от 27.05.2014 № 211 

	8.
	Аттестаты об основном общем  и среднем общем образовании
	     Бланки титула аттестата и приложения к нему заполняются на русском языке с помощью печатных устройств электронной вычислительной техники шрифтом Times New Roman черного цвета размера 11п с одинаковым межстрочным интервалом, в том числе с использованием компьютерного модуля заполнения аттестатов с приложений к ним. 

     Заполнение аттестатов и приложений к ним; дубликатов аттестатов и приложений к ним; учет бланков аттестатов и приложений к ним; выдача аттестатов и приложений к ним должны осуществляться в строгом соответствии с требованиями, изложенными в 
Порядке заполнения, учета и выдачи аттестатов об основном общем и среднем общем образовании и их дубликатов, утвержденном приказом МО и науки РФ  от 14.02.2014 № 115.
	     1. Приказ Минобрнауки России  от 27.08.2013 № 989 «Об утверждении образцов и описаний аттестатов об основном общем и среднем общем образовании и приложений к ним».

      2. Приказ Минобрнауки России  от 14.02.2014 № 115 «Об утверждении порядка заполнения, учета и выдачи аттестатов об основном общем и среднем общем образовании и их дубликатов». 

	9.
	Книга регистрации выданных документов об образовании 
	     Ведется отдельно по каждому уровню общего образования и содержит следующие сведения: 

• номер учетной записи (по порядку); 

• фамилию, имя и отчество (при наличии) выпускника;

• фамилию, имя и отчество (при наличии) лица, которому выдан  аттестат (в случае получения аттестата по доверенности); 

• дату рождения выпускника;

• нумерацию бланка аттестата (бланка дубликата аттестата);

• наименования учебных предметов и итоговые отметки по ним;

• дату и номер приказа о выдаче аттестата (дубликата аттестата, дубликата приложения к аттестату);

• подпись уполномоченного лица ОО, выдавшего аттестат (дубликат аттестата, дубликат приложения к аттестату);

• подпись получателя аттестата (если документ выдан лично выпускнику либо по доверенности), либо дату и номер почтового отправления (если документ направлен через операторов почтовой связи общего пользования);

• дату выдачи аттестата (дубликата аттестата, дубликата приложения к аттестату).

         Внимание: 

     1. Список выпускников текущего года выпуска вносится в алфавитном  порядке по каждому классу отдельно со сквозной нумерацией с номерами аттестатов в возрастающем порядке!

     2. Записи по каждому классу заверяются подписью классного руководителя, директора и печатью ОО, по каждому классу отдельно вносится запись о номере и дате приказа о выдаче аттестатов.

       При обнаружении ошибок, допущенных при заполнении аттестата или одного из приложений, в год окончания выпускником организации, осуществляющей образовательную деятельность, выдача нового аттестата или приложения взамен испорченного  фиксируется в книге регистрации за новым номером учетной записи. При этом напротив ранее сделанной учетной записи делается пометка «испорчен, аннулирован, выдан новый аттестат» с указанием номера учетной записи аттестата, выданного взамен испорченного.

     При выдаче дубликата аттестата и дубликата приложения к аттестату также отмечаются учетный номер записи и даты выдачи оригинала, нумерация бланка оригинала. При этом отметка о выдаче дубликата аттестата делается также напротив учетного номера записи выдачи оригинала. 
      Каждая запись о выдаче дубликата аттестата, дубликата приложения к аттестату заверяется подписью руководителя организации, осуществляющей образовательную деятельность, выдавшей аттестат, и скрепляется печатью ОО.

      Исправления, допущенные при заполнении книги регистрации выданных документов об образовании, заверяются руководителем организации, осуществляющей образовательную деятельность, со ссылкой на номер учетной записи.

    Листы книги регистрации пронумеровываются, книга регистрации прошнуровывается, скрепляется печатью организации, осуществляющей образовательную деятельность, с указанием количества  в книге регистрации и хранится как документ строгой отчетности. 
	Приказ Минобрнауки России от 14.02.2014 № 115 «Об утверждении порядка заполнения, учета и выдачи аттестатов об основном общем и среднем общем образовании и их дубликатов» 

	
	
	
	

	10.
	Книга приказов по основной деятельности
	Издаются приказы:

Об организации работы по выбору формы прохождения государственной итоговой аттестации учащимися 9, 11 классов с ограниченными возможностями здоровья 
	

	
	
	О завершении 20___-20___ учебного года и организации проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования
	

	
	
	О допуске учащихся 9-х классов к государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования

О допуске учащихся 11 классов к государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования
	

	
	
	О переводе учащихся 1-8, 10 классов в следующий класс 
	

	
	
	О выдаче аттестатов об основном общем образовании выпускникам, успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию по образовательной программе основного общего образования
	

	
	
	О выдаче аттестатов о среднем общем образовании выпускникам, успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию по образовательной программе среднего общего образования
	

	11.
	Приказы об отчислении выпускников, завершивших обучение по образовательным программам основного общего и среднего  общего образования
	1. Издаются после приказов  «О выдаче аттестатов об основном общем образовании выпускникам, успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию по образовательной программе основного общего образования», «О выдаче аттестатов о среднем общем образовании выпускникам, успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию по образовательной программе среднего общего образования».
2. Не требует решения педсовета. 

3. Фиксируется  в книге приказов «по движению учащихся».
	

	12.
	Классные журналы
	Основные требования к оформлению:

1. Наличие номенклатурного номера.

2. Наименование ОО в соответствии с Уставом ОО

3. Перечень учебных предметов в соответствии и учебным планом.

4. Предметные страницы: наименование учебного предмета в соответствии с учебным планом, своевременное оценивание учебных достижений учащихся, полнота реализации РПУП, наличие годовых, экзаменационных и итоговых отметок.

5. Сводная ведомость успеваемости: Ф.И. (полные) учащихся, наименование учебных предметов в соответствии с учебным планом, наличие и объективность отметок, в т. ч. итоговых по предметам, по которым не сдавались экзамены, № и дата протокола педсовета с соответствующим решением напротив Ф.И. каждого учащегося.

6. Оформление записей об административном контроле за ведением классного журнала на последних страницах журнала.
	Локальный акт ОО  «О ведении классных журналов»

	13.
	Личные дела  учащихся
	Внесение соответствующих записей в личные дела учащихся, копий документов (в соответствии с локальным актом ОО).

	Приказ Минобрнауки от 22 января 2014 г.   № 32 «Об утверждении порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования», Локальный акт ОО  «О ведении личных дел учащихся».

	14.
	Алфавитная книга ОО 
	1. Внесение записи об отчислении выпускника.

2.  Внесение записи о зачислении в 10 класс. 
	Приказы об отчислении выпускников, завершивших обучение по образовательным программам основного общего и среднего  общего образования.

Приказ о зачислении в 10-й класс

	15.
	Федеральный реестр сведений о документах об образовании
	Внесение сведений о выданных документах об образовании в федеральный реестр, а именно:

1. Наименование документа об образовании

2. Номер и серия бланка документа об образовании

3. Регистрационный номер и дата выдачи документа об образовании

4. Фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, которому выдан документ

5. Наименование организации, выдавшей документ об образовании

6. Наименование образовательной программы, наименование профессии, специальности, направления подготовки (при наличии), наименование присвоенной квалификации (при наличии), срок обучения, год поступления на обучение, год окончания обучения

7. Сведения, подтверждающие факт утраты документа об образовании (для документа, по которому подтвержден факт утраты)

8. Сведения, подтверждающие факт обмена и уничтожения документа (для документа, по которому подтвержден факт обмена и уничтожения)
	Постановление Правительства Российской Федерации от 26.08.2013 N 729 «О федеральной информационной системе "Федеральный реестр сведений о документах об образовании и (или) о квалификации, документах об обучении»




Примерный перечень рассматриваемых на заседаниях педсовета вопросов по  подготовке к проведению государственной итоговой аттестации 
       1. О выборе формы прохождения  государственной итоговой аттестации учащимися 9,11 классов с ограниченными возможностями здоровья.

2. О допуске к государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования.

3. О допуске к государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования.

   4. О переводе  учащихся 1-8, 10 классов в следующий класс.

        5. О результатах государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего   образования.

        6. О результатах государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего   образования.

        7. О результатах сдачи экзаменов по обязательным учебным предметам на ГИА в дополнительные сроки по образовательным программам основного общего   образования.

        8. О результатах сдачи экзаменов по обязательным учебным предметам на ГИА в дополнительные сроки по образовательным программам среднего общего   образования.

Примерные формы протоколов заседаний педагогического совета по  вопросам  организации проведения государственной итоговой аттестации
ПРОТОКОЛ ЗАСЕДАНИЯ ПЕДСОВЕТА

от «     » мая 20____г.





                  №_______

Всего членов педагогического совета - _____ человек

Присутствовало - ____ человек

Отсутствовали: _________________________

                                                                            Ф.И.О.
Председатель: ….

Секретарь: ….


      ТЕМА: О допуске к государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования.

     ПОВЕСТКА ДНЯ:
1. О допуске к государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования:
     Полнота выполнения учебного плана основного общего образования.

     Полнота выполнения индивидуального учебного плана основного общего образования (Ф.И.О. учащихся) (отдельно по каждому учащемуся). 

     Результаты освоения учащимися образовательной программы основного общего образования.

     ХОД ПЕДСОВЕТА:
1. По вопросу о допуске к государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования выступила заместитель директора по УВР (Ф.И.О.). 
В соответствии с Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования, утвержденным приказом Минобрнауки России от 25.12.2013 № 1394, рассматривается вопрос о допуске обучающихся к государственной (итоговой) аттестации по образовательным программам основного общего образования.

        Учебный план основного общего образования выполнен в полном объеме всеми учащимися. 
По индивидуальному учебному плану в 20__-20__ учебном году обучались учащиеся с ограниченными возможностями здоровья (перечислить Ф.И.О. учащихся), дети-инвалиды (перечислить Ф.И.О.), которые выполнили утвержденный для них учебный план в полном объеме.

      Вышеназванными  учащимися были поданы заявления о выборе формы прохождения государственной итоговой аттестации - ГВЭ.                                                                                  
       Академической  задолженности (годовые отметки по всем учебным предметам учебного плана за IX класс не ниже удовлетворительных) не имеют:

9 а кл. - ___________ чел. (_____ %)

9 б кл. - ___________ чел. (_____ %) и т.д.

       Имеют академическую задолженность и отметку ниже удовлетворительной следующие учащиеся по следующим предметам: 

9 а кл. – Ф.И.О., предметы;

9 б кл. – Ф.И.О., предметы и т.д.

          На основании вышеизложенного и в соответствии с Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования, утвержденным приказом Минобрнауки России от 25.12.2013 № 1394, заместитель директора по УВР предложила допустить к государственной итоговой аттестации учащихся (Ф.И.О.), не имеющих академической задолженности и в полном объеме выполнивших учебный план, и не допустить к государственной итоговой аттестации учащихся (Ф.И.О.), имеющих академическую задолженность (неудовлетворительные годовые отметки).

       РЕШЕНИЕ: 

      1. В соответствии с пунктом 9 Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования, утвержденным приказом Минобрнауки России от 25.12.2013 № 1394,  допустить к государственной итоговой аттестации следующих учащихся,  не имеющих академической задолженности и в полном объеме выполнивших учебный план или индивидуальный учебный план (имеющих годовые отметки по всем учебным предметам учебного плана за IX класс не ниже удовлетворительных):

9 «а» кл. – фамилия, имя, отчество каждого учащегося;
9 «б» кл. – фамилия, имя, отчество каждого учащегося;

и т.д.

       2. В соответствии с пунктом 9 Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования, утвержденным приказом Минобрнауки России от 25.12.2013 № 1394,  на основании академической задолженности (годовые отметки по учебным предметам учебного плана за IX класс (указать предметы) ниже удовлетворительных) не допустить к государственной итоговой аттестации следующих учащихся, в полном объеме не выполнивших учебный план:  

9 «а» кл. – фамилия, имя, отчество каждого учащегося и учебный предмет, по которому имеется неудовлетворительная отметка;
9 «б» кл. – фамилия, имя, отчество каждого учащегося и учебный предмет, по которому имеется неудовлетворительная отметка; и т.д.

       3. Оставить на повторный курс обучения по согласованию с родителями (законными представителями) учащихся, не допущенных к государственной итоговой аттестации:
9 «а» кл. – фамилия, имя, отчество каждого учащегося; 

9 «б» кл. – фамилия, имя, отчество каждого учащегося; и т.д.

Решение принято единогласно.
Председатель – 

Секретарь - 

ПРОТОКОЛ ЗАСЕДАНИЯ ПЕДСОВЕТА
от «24» мая 20___ г.







№_____

Всего членов педагогического совета - _____ человек

Присутствовало - ____ человек

Отсутствовали: _________________________

                                           Ф.И.О.

Председатель: ….

Секретарь: ….


       ТЕМА:  О допуске к государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования.

       ПОВЕСТКА ДНЯ:
1. О допуске к государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования: 

        Полнота выполнения учебного плана среднего общего образования.

        Полнота выполнения индивидуального учебного плана среднего общего       образования (Ф.И.О. учащегося) (отдельно по каждому учащемуся).         

        Результаты освоения учащимися образовательной программы среднего общего образования.

        Результаты итогового сочинения (изложения).

       ХОД ПЕДСОВЕТА:
    1. По вопросу о допуске к государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования выступила заместитель директора по УВР (Ф.И.О.). 
В соответствии с Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, утвержденным приказом  Министерства образования и науки РФ от 26 декабря 2013 г. N 1400
рассматривается вопрос о допуске обучающихся к государственной (итоговой) аттестации по образовательным программам среднего общего образования.
Школьный учебный план среднего общего образования выполнен в полном объеме всеми учащимися.

По индивидуальному учебному плану в 20__-20__ учебном году обучались учащиеся с ограниченными возможностями здоровья (перечислить Ф.И.О. учащихся), дети-инвалиды (перечислить Ф.И.О.) и полностью выполнили утвержденный учебный план.

Вышеназванными  учащимися были поданы заявления о выборе формы прохождения государственной итоговой аттестации. Ими выбрана форма государственного выпускного экзамена.                                                                                  

Годовые отметки по всем учебным предметам учебного плана за все годы обучения по образовательным программам среднего общего образования не ниже удовлетворительных имеют:

11 а кл. - ___________ чел. (_____ %)

11 б кл. - ___________ чел. (_____ %) и т.д.

       Имеют академическую задолженность и отметки ниже удовлетворительной следующие учащиеся по следующим предметам: 

11 а кл. – Ф.И.О., предметы;

11 б кл. – Ф.И.О., предметы и т.д.

           К ГИА по учебным предметам, освоение которых завершилось ранее, предложено допустить следующих обучающихся X классов, имеющих годовые отметки не ниже удовлетворительных по всем учебным предметам учебного плана за предпоследний год обучения: Ф.И.О. обучающихся, предметы.

      О результатах итогового сочинения (изложения) сообщено следующее:
За итоговое сочинение (изложение) удовлетворительный результат ("зачет") получили следующие учащиеся: 
11 а кл. _____ чел., (_____%)

11 б кл. _____ чел., (_____%) и т.д.

     НЕудовлетворительный результат ("незачет") по итоговому сочинению (изложению) имеют следующие учащиеся: 

11 а кл. – Ф.И.О.
11 б кл. – Ф.И.О. и т.д.

          На основании вышеизложенного и в соответствии с Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, утвержденным приказом МО и науки РФ от 26.12.2013. № 1400, зам. директора по УВР предложила допустить к государственной итоговой аттестации учащихся, не имеющих академической задолженности, в том числе за итоговое сочинение (изложение), и в полном объеме выполнивших учебный план, (Ф.И.О.) и не допустить к государственной итоговой аттестации учащихся, имеющих академическую задолженность, в том числе за итоговое сочинение (изложение),  и неудовлетворительные годовые отметки.
          (К ГИА по учебным предметам, освоение которых завершилось ранее, предложено допустить  обучающихся X классов, имеющих годовые отметки не ниже удовлетворительных по всем учебным предметам учебного плана за предпоследний год обучения. В этом случае данный вопрос также рассматривается на педсовете.)    
На основании вышеизложенного и в соответствии с Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, утвержденным приказом Минобрнауки России от 26.12.2013 г. № 1400,  заместитель директора по УВР (Ф.И.О.) предложила допустить к государственной итоговой аттестации учащихся, не имеющих академической задолженности, в том числе за итоговое сочинение (изложение), и в полном объеме выполнивших учебный план, (Ф.И.О. учащихся) и не допустить к государственной итоговой аттестации обучающихся, имеющих академическую задолженность (неудовлетворительные отметки за год или «незачет» по итоговому сочинению (изложению) (Ф.И.О. учащихся).

       РЕШЕНИЕ:
       1. В соответствии с пунктом 9 Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, утвержденным приказом Минобрнауки России от 26.12.2013. № 1400, допустить к ГИА следующих учащихся,  не имеющих академической задолженности, в том числе за итоговое сочинение (изложение), и в полном объеме выполнивших учебный план или индивидуальный учебный план (имеющих годовые отметки по всем учебным предметам учебного плана за каждый год обучения по образовательной программе среднего общего образования не ниже удовлетворительных).:

11 «а» кл. – фамилия, имя, отчество каждого учащегося;

11 «б» кл. – фамилия, имя, отчество каждого учащегося; и т.д.

       2. В соответствии с пунктом 9 Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, утвержденным приказом Минобрнауки России от 26.12.2013 № 1400,  на основании академической задолженности (годовые отметки по учебным предметам учебного плана за все годы обучения по образовательной программе среднего общего образования ниже удовлетворительных и (или) «незачет» за итоговое сочинение (изложение) не допустить к государственной итоговой аттестации следующих учащихся, в полном объеме не выполнивших учебный план:

11 «а» кл. – фамилия, имя, отчество каждого учащегося и учебный предмет, по которому имеется неудовлетворительная отметка;

11 «б» кл. – фамилия, имя, отчество каждого учащегося и учебный предмет, по которому имеется неудовлетворительная отметка; и т.д.

       3. Оставить на повторный курс обучения по согласованию с родителями (законными представителями) учащихся, не допущенных к государственной итоговой аттестации:

11 «а» кл. – фамилия, имя, отчество каждого учащегося; 

11 «б» кл. – фамилия, имя, отчество каждого учащегося; и т.д.

Председатель  - 

Секретарь - 

ПРОТОКОЛ ЗАСЕДАНИЯ ПЕДСОВЕТА

от «___»_______2014 г.







№_________

Всего членов педагогического совета - _____ человек

Присутствовало - ____ человек

Отсутствовали: _________________________

                                                       Ф.И.О.

Председатель: ….

Секретарь: ….
      ТЕМА: О переводе  учащихся 1-8, 10 классов в следующий класс.

      ПОВЕСТКА ДНЯ:
      1.  О реализации образовательных программ общего образования/
      2. О соответствии качества подготовки учащихся требованиям ФК ГОС (ФГОС) общего образования. Результаты освоения учащимися образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования в 20__-20__ учебном году.


 3.  О переводе  учащихся 1-8, 10 классов в следующий класс.

      4. О награждении учащихся. (Согласно нормативным документам образовательной организации).
       ХОД ПЕДСОВЕТА:
       1.  По первому вопросу слушали заместителя (ей) директора по УВР (Ф.И.О.), которая (ые) ознакомила (и) членов педагогического совета с анализом  реализации образовательных программ общего образования, в том числе о реализации учебных планов и индивидуальных учебных планов (если таковые имелись). (Информация прилагается)

       2. По второму вопросу слушали заместителя директора по УВР (Ф. И. О.), которая представила анализ качества подготовки учащихся в соответствии с требованиями ФК ГОС (ФГОС) общего образования, в т.ч. ознакомила с результатами промежуточной аттестации учащихся по учебным предметам в текущем  учебном году. (Информация прилагается)

      3. Выступили классные руководители 1-8, 10 классов (Ф. И. О.) и информировали о результатах промежуточной аттестации учащихся по учебным предметам по соответствующим классам.
       Классный руководитель _______ класса предложила

- перевести в следующий класс _____ учащихся (Ф.И.О.);

- перевести в следующий класс  «условно» - ______ чел. учащихся (Ф.И.О.), которые имели академическую задолженность и не ликвидировали её в установленные сроки, по усмотрению родителей (законных представителей):
- оставить на повторное обучение,

- перевести на обучение по адаптированным образовательным программам в соответствии с рекомендациями ПМПК,

- перевести  на обучение по индивидуальному учебному плану. 
      4. По третьему вопросу выступила директор (Ф. И. О.)  и представила список учащихся к награждению в соответствии с положением (наименование локального акта образовательной организации).

        РЕШЕНИЕ:
        1. На основании вышеизложенного и в соответствии со статьей 58 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», пунктом 20 Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденным приказом Минобрнауки России от 30.08.2013 № 1015, п.__(….) __ Устава образовательной организации (или соответствующего локального акта образовательной организации):

        1.1.Перевести в следующий класс учащихся, освоивших в полном объеме соответствующую образовательную программу учебного года и имеющих удовлетворительные результаты промежуточной аттестации по всем предметам учебного плана:
	Класс
	Ф.И.О.  учащегося (в соответствии со списком учащихся в классных журналах)

	1-8,10
	


       1.2. Перевести в следующий класс условно учащихся, освоивших не в полном объеме соответствующую образовательную программу учебного года и имеющих по итогам учебного года академическую задолженность по одному или нескольким учебным предметам учебного плана:

	Класс
	Ф.И.О. учащегося 
	Перечень учебных предметов учебного плана, по которым учащийся имеет академическую задолженность

	2 кл.

3 кл. и т.д.
	
	


      Установить срок ликвидации академической задолженности в течение        20__-20__ учебного года учащимися, указанными в пункте 1.2 настоящего решения, своевременно довести данное решение до сведения их родителей (законных представителей).

      1.3. Оставить на повторное обучение по согласованию с родителями (законными представителями) учащихся, имеющих академическую задолженность за предшествующий год обучения и не ликвидировавших ее в течение 20__ - 20__ учебного года: 

	Класс
	Ф.И.О. учащегося 
	Перечень учебных предметов учебного плана, по которым учащийся имеет академическую задолженность
	Заявление родителей (законных представителей)

	2-8,10 кл.
	
	
	


       1.4. По согласованию с родителями (законными представителями) перевести на обучение по адаптированным образовательным программам соответствующего уровня образования в соответствии с рекомендациями ПМПК следующих учащихся, имеющих академическую задолженность за предшествующий год обучения и не ликвидировавших ее в течение 20__ - 20__ учебного года: 

	Класс
	Ф.И.О. учащегося 
	Рекомендация ПМПК (дата и № протокола заседания ПМПК) 
	Заявление родителей (законных представителей)

	2-8,10 кл.
	
	
	


       1.5. По согласованию с родителями (законными представителями) перевести на обучение по индивидуальному учебному плану следующих учащихся, имеющих академическую задолженность за предшествующий год обучения и не ликвидировавших ее в течение 20__ - 20__ учебного года: 

	класс
	Ф.И.О. учащегося
	Акт ВКК (при наличии) 
	Заявление родителей (законных представителей)

	2-8,10 кл.
	
	
	


      1.6. В соответствии с частью 5 статьи 66 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» оставить на повторное обучение учащихся 4-х классов, не освоивших основную образовательную программу начального общего образования и имеющих академическую задолженность по одному или нескольким учебным предметам учебного плана:  

	Класс
	Ф.И.О. учащегося
	Перечень учебных предметов учебного плана, по которым учащийся имеет академическую задолженность

	4 кл.
	
	



2.  В соответствии с локальным актом (название соответствующего Положения образовательной организации) в 20__-20__ учебном году наградить следующих учащихся школы:

	класс
	Ф.И.О. учащегося
	Основание (за что?)
	Какая награда (поощрение) 

	1-8,10 кл.
	
	
	


Председатель – 

Секретарь –  

ПРОТОКОЛ ЗАСЕДАНИЯ ПЕДСОВЕТА

от «___» июня 20__ г. 







№_______

Всего членов педагогического совета - _____ человек

Присутствовало - ____ человек

Отсутствовали: _________________________

                                           Ф.И.О.

Председатель: ….

Секретарь: ….       
        ТЕМА: О результатах государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего   образования и выдаче аттестатов об основном общем образовании.

        ПОВЕСТКА ДНЯ:

        1. Анализ результатов государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования (в форме ОГЭ, ГВЭ).

        2. О выдаче аттестатов об основном общем образовании.

        3. О выдаче справки об обучении учащимся, не прошедшим государственную итоговую аттестацию или получившим на ГИА неудовлетворительные результаты.
         ХОД ПЕДСОВЕТА:

По первому вопросу слушали заместителя директора по УВР (Ф.И.О.), которая довела до членов педсовета результаты государственной итоговой аттестации  по образовательным программам основного общего образования в том числе  по обязательным предметам (русский язык, математика) (Информация прилагается). 
Дается информация о положительных и неудовлетворительных результатах государственной итоговой аттестации по русскому языку и математике,  об итоговых отметках, если есть претенденты на получение аттестатов с отличием.

предложила: на основании положительных результатов - выдать документы об образовании; на основании неудовлетворительных результатов – справку об обучении в образовательной организации.

       РЕШЕНИЕ:
1. В соответствии с Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования, утвержденным приказом Минобрнауки России от 25.12.2013 № 1394, на основании положительных результатов государственной итоговой аттестации по обязательным предметам (русский язык и математика) выдать аттестат об основном общем образовании следующим выпускникам: Ф.И.О.  каждого выпускника.

2. В соответствии с Порядком заполнения, учета и выдачи аттестатов об основном общем и среднем  общем образовании и их дубликатов, утвержденным приказом Минобрнауки России от 14.02.2014 № 115, на основании отличных итоговых отметок по всем предметам учебного плана основного общего образования и положительных результатов государственной итоговой аттестации по обязательным предметам (русский язык и математика)  выдать аттестаты об основном общем образовании с отличием следующим выпускникам: Ф.И.О. каждого выпускника.

       3. В соответствии с Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования, утвержденным приказом Минобрнауки России от 25.12.2013. № 1394, на основании неудовлетворительных  результатов государственной итоговой аттестации по обязательным предметам (по русскому языку и (или) математике)  выдать справку об обучении  следующим учащимся 9 класса: Ф.И.О.  каждого учащегося.

Председатель - 

Секретарь - 

ПРОТОКОЛ ЗАСЕДАНИЯ ПЕДСОВЕТА

от «___» июня 20___ г.








№_____

Всего членов педагогического совета - _____ человек

Присутствовало - ____ человек

Отсутствовали: _________________________

                                          Ф.И.О.

Председатель: ….
Секретарь: ….         
         ТЕМА:  О результатах государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего   образования.

          ПОВЕСТКА ДНЯ:

1. Анализ результатов государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования (в форме ЕГЭ, ГВЭ).

2.    О выдаче аттестатов о среднем общем образовании.

3.    О награждении медалями «За особые успехи в учении»


4. О выдаче справки об обучении учащимся, не прошедшим государственную итоговую аттестацию или получившим на ГИА неудовлетворительные результаты по обязательным предметам (по русскому языку и (или) математике).

          ХОД ПЕДСОВЕТА:

По повестке дня слушали заместителя директора по УВР (Ф.И.О.), которая довела до членов педсовета результаты государственной итоговой аттестации  по образовательным программам среднего общего образования, в том числе по обязательным предметам (русский язык, математика). 
        Дается информация о положительных и неудовлетворительных результатах по русскому языку и математике (в форме ЕГЭ и ГВЭ), об итоговых отметках, если есть претенденты на получение аттестатов с отличием и награждение медалями «За особые успехи в учении». 
предложила: на основании положительных результатов - выдать документы об образовании; на основании неудовлетворительных результатов – справку об обучении в образовательной организации.

         РЕШЕНИЕ:

         1. В соответствии с Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, утвержденным приказом Минобрнауки России от 26.12.2013 № 1400, на основании положительных результатов государственной итоговой аттестации по обязательным предметам (русский язык и математика) выдать аттестат о среднем общем образовании следующим выпускникам: Ф.И.О.  каждого выпускника.

        2. В соответствии с Порядком заполнения, учета и выдачи аттестатов об основном общем и среднем  общем образовании и их дубликатов, утвержденным приказом Минобрнауки России от 14.02.2014 № 115, на основании отличных итоговых отметок по всем предметам учебного плана среднего общего образования и положительных результатов государственной итоговой аттестации по обязательным предметам (русский язык и математика)  выдать аттестаты о среднем общем образовании с отличием следующим выпускникам: Ф.И.О. каждого выпускника.

         3. В соответствии с частью 10 статьи 34 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и Положением о медалях «За особые успехи в учении», утвержденным постановлением Правительства Республики Коми от 27.05.2014 № 211 

- на основании итоговых отметок «отлично» по всем предметам учебного плана наградить золотой медалью «За особые успехи в учении» следующих выпускников: Ф.И.О. каждого выпускника; 
- на основании итоговых отметок «отлично» и одной отметке (двух отметок) «хорошо» наградить серебряной медалью «За особые успехи в учении» следующих выпускников: Ф.И.О. каждого выпускника.

      Ходатайствовать перед Управлением образования администрации МО ГО (МО МР) «__________» об утверждении данного решения.

 4. В соответствии с Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования, утвержденным приказом Минобрнауки России от 26.12.2013 № 1400, на основании неудовлетворительных  результатов государственной итоговой аттестации по обязательным предметам (по русскому языку и (или) математике)  выдать справку об обучении  следующим учащимся 11 класса: Ф.И.О.  каждого учащегося.

Председатель –  

Секретарь –  

ПРОТОКОЛ ЗАСЕДАНИЯ ПЕДСОВЕТА

от «___» июня _____







№______

Всего членов педагогического совета - _____ человек

Присутствовало - ____ человек

Отсутствовали: _________________________

                                                                     Ф.И.О.

Председатель: ….

Секретарь: ….         

         ТЕМА: О результатах повторной государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования
        ПОВЕСТКА ДНЯ:

       1. Анализ результатов повторной государственной итоговой аттестации учащихся 9,11 классов.

       2. О выдаче документов об образовании соответствующего уровня.

      ХОД  ПЕДСОВЕТА:

      Заместитель директора по УВР (Ф.И.О.) довела до сведения  членов педсовета результаты повторной государственной итоговой аттестации учащихся, получивших неудовлетворительный результат по одному из обязательных предметов в основной период государственной итоговой аттестации (информация прилагается), предложила: на основании положительных результатов - выдать документы об образовании; на основании неудовлетворительных результатов – справку об обучении в образовательной организации.
       РЕШЕНИЕ:

1. В соответствии с Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования, утвержденным приказом Минобрнауки России от 25.12.2013 № 1394, на основании положительных результатов повторной государственной итоговой аттестации выдать аттестат об основном общем образовании следующим выпускникам: Ф.И.О.  каждого выпускника.
2. В соответствии с Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования, утвержденным приказом Минобрнауки России от 25.12.2013 № 1394, на основании неудовлетворительных  результатов повторной государственной итоговой аттестации выдать справку об обучении  следующим выпускникам: Ф.И.О.  каждого выпускника.

 3. В соответствии с Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, утвержденным приказом Минобрнауки России от 26.12.2013 № 1400, на основании положительных результатов повторной государственной итоговой аттестации выдать аттестат о среднем общем образовании следующим выпускникам: Ф.И.О.  каждого выпускника.

        4. В соответствии с Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования, утвержденным приказом Минобрнауки России от 26.12.2013 № 1400, на основании неудовлетворительных  результатов повторной государственной итоговой аттестации выдать справку об обучении  следующим выпускникам: Ф.И.О.  каждого выпускника.

Председатель – 

Секретарь –  

Примерный перечень приказов по основной деятельности по  вопросам  подготовки к проведению государственной итоговой аттестации  

1. Книга приказов по основной деятельности
	Дата издания приказа
	Наименование приказа

	апрель
	О завершении 20___-20___ учебного года и

организации проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования

	май (23-24)
	О допуске учащихся 9-х классов к государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования

О допуске учащихся 11классов к государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования

	май (31), июнь (6) и т.д. -
в соответствии с датами завершения учебного года
	О переводе учащихся 1-8, 10 классов в следующий класс 

	июнь 
	О выдаче аттестатов об основном общем образовании выпускникам, прошедшим государственную итоговую аттестацию по образовательной программе основного общего образования

	июнь 
	О выдаче аттестатов о среднем общем образовании выпускникам, прошедшим государственную итоговую аттестацию по образовательной программе среднего общего образования

	июль 
(после повторной государственной итоговой аттестации)
	О выдаче аттестатов об основном общем образовании выпускникам, прошедшим повторную государственную итоговую аттестацию по образовательной программе основного общего образования 

	июль 

(после повторной государственной итоговой аттестации)
	О выдаче аттестатов о среднем общем образовании выпускникам, прошедшим повторную государственную итоговую аттестацию по образовательной программе среднего общего образования


2. Книга приказов по движению учащихся

	Дата издания приказа
	Наименование приказа

	В трехдневный срок после подачи заявления родителями (законными представителями)
	Об отчислении из образовательной организации учащихся, не завершивших обучение  по образовательной программе  основного общего образования и получивших справку об обучении в образовательной организации

	В трехдневный срок после подачи заявления родителями (законными представителями)
	Об отчислении из образовательной организации учащихся, не завершивших обучение по образовательной программе среднего общего образования получивших справку об обучении в образовательной организации

	 июнь 
	Об отчислении из образовательной организации выпускников, завершивших обучение  по образовательной программе среднего общего образования и получивших аттестат о среднем общем образовании

	 июнь  
	Об отчислении из образовательной организации выпускников, завершивших обучение  по образовательной программе основного общего образования и получивших аттестат об основном общем образовании

	июль 

(после повторной государственной итоговой аттестации)
	Об отчислении из образовательной организации выпускников, завершивших обучение по образовательной программе среднего общего образования и получивших аттестат о среднем общем образовании

	июль 

(после повторной государственной итоговой аттестации)
	Об отчислении из образовательной организации выпускников, завершивших обучение  по образовательной программе основного общего образования и получивших аттестат об основном общем образовании


Примерные формы приказов по основной деятельности по  вопросам  подготовки к  проведению государственной итоговой аттестации

ПРИКАЗ

«___»_________ 20___ г.




                        № ____

О завершении 20___-20___ учебного года и
организации проведения государственной итоговой аттестации
по образовательным программам основного общего

и среднего общего образования

В соответствии с требованиями законодательства в сфере образования в целях организованного завершения 20___-20___ учебного года и проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования 
        ПРИКАЗЫВАЮ:

         1. Установить окончание 20___-20___ учебного года в соответствии с  календарным учебным графиком (1  классы – 33 учебные недели; 2-4, 9, 11 классы – 34 учебные недели; 5-7 классы – 35 учебных недель; 8,10 классы – 36 учебных недель), а именно: 
          1-4, 9, 11 классы – 24.05.20___ г.

          5-7 классы – 31.05.20___ г.

          8,10 классы – 06.06.20___ г.

(примечание: каждая образовательная организация устанавливает свои сроки, исходя из календарного учебного графика).

         2. Зам. директора обеспечить организацию проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования в строгом соответствии с требованиями законодательства в сфере образования.

3. Классным руководителям 11 классов направить в пункт проведения экзаменов (далее – ППЭ), расположенный в ___________ , для сдачи ЕГЭ учащихся 11 классов в установленные сроки: 

	№
	Дата
	Учебный предмет, по которому проводится ЕГЭ/ГВЭ

	1
	Даты указываются в соответствии с  датами, установленными Минобрнауки России
	география, литература

	2
	
	русский язык

	3
	
	иностранные языки (английский, немецкий, французский, испанский) физика

	4
	
	математика

	5
	
	ИКТ, история, биология

	6
	
	обществознание, химия

	7
	
	резерв: обществознание

	8
	
	резерв: химия 

	9
	
	повторный экзамен : русский язык 

	10
	
	повторный экзамен: математика 


4. Назначить сопровождающими в ППЭ следующих учителей: 

	Экзамен
	Ф.И.О. учителя
	специализация

	1. Русский язык
	Иванов И.И.
	математика

	и т.д.
	
	


5. Классным руководителям 9 классов направить в ППЭ, расположенный в ____________, для сдачи ОГЭ и ГВЭ учащихся 9-х классов в установленные сроки:

	Основной период

	Дата
	ОГЭ
	ГВЭ

	Даты указываются в соответствии с  датами, установленными Минобрнауки России
	обществознание, химия, литература, информатика и ИКТ 
	обществознание, химия, литература, информатика и ИКТ 

	
	математика 
	математика 

	
	география, история, биология, иностранные языки (английский, немецкий, французский, испанский) физика
	география, история, биология, иностранные языки (английский, немецкий, французский, испанский) физика

	
	русский язык
	русский язык

	
	резерв: обществознание, химия, литература, информатика и ИКТ, география, история, физика, биология, иностранные языки (английский, немецкий, французский, испанский)


	резерв: обществознание, химия, литература, информатика и ИКТ, география, история, физика, биология, иностранные языки (английский, немецкий, французский, испанский)



	
	резерв: русский язык, математика 
	резерв: русский язык, математика


6. Назначить сопровождающими на ОГЭ/ГВЭ  следующих учителей: 

	Экзамен
	Ф.И.О. учителя
	специализация

	1. Математика 
	Сидоров Л.Л.
	Русский язык и литература 

	и т.д.
	
	



7. Направить учащихся (юношей) 10-х классов на учебные сборы в срок с ________ по _________ . 


8. Назначить ответственным за оформление документов об образовании Ф.И.О., должность.

9. Утвердить график сдачи классных журналов 
для учителей-предметников:

1-8,10 кл. - ______ (до даты проведения педсовета о переводе в следующий класс)

9,11 кл. - ________ (до даты проведения педсовета о допуске к государственной итоговой аттестации)

для классных руководителей:

1-8,10 кл. - ______ (после даты проведения педсовета о переводе в следующий класс)
9,11 кл. - ________(после завершения государственной итоговой аттестации)


10. Провести торжественную линейку, посвященную празднику «Последний звонок» для учащихся 9,11 классов «___» мая 20___ г.
Ответственный: зам. директора по ВР Ф.И.О.

11. Провести выпускной вечер для выпускников 9 класса «__» июня 20___ г.

Ответственный: зам. директора по ВР Ф.И.О.; классный руководитель Ф.И.О.; представитель родительского комитета Ф.И.О.


12. Провести выпускной вечер для выпускников 11 класса «___» июня 
20__ г.
Ответственный: зам. директора по ВР Ф.И.О.; классный руководитель Ф.И.О.; представитель родительского комитета Ф.И.О.

13. Заместителю директора по УВР Ф.И.О. обеспечить:
              13.1. контроль  наличия подписи родителей (законных представителей) и учащихся 9,11 классов в Памятках участников ОГЭ и ЕГЭ.



Срок: до 20.05.2014 г.

              13.2. заполнение  учащимися 11 классов Пропусков на каждый экзамен.

              13.3. контроль заполнения классных журналов в соответствии с утвержденным графиком.

               13.4. подготовку анализа о реализации образовательных программ общего образования, в том числе выполнения учебного плана (на педсоветы о допуске учащихся 9,11 кл. к государственной итоговой аттестации и переводу учащихся 1-8,10 кл. в следующий класс).

           14. Контроль за исполнением данного приказа оставляю за собой.

Директор





___________________       _____________

                                                                                  (подпись)                      (Ф. И. О.)

ПРИКАЗ

«___» мая  20___ г.                                                                                   №_______

О допуске учащихся 9 классов к государственной итоговой аттестации 

по образовательным программам основного общего образования


В соответствии с Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программа основного общего образования, утвержденным приказом Минобрнауки России от 25.12.2013 № 1394, на основании решения педсовета от ____ мая 20__ года (протокол № ___ )

        ПРИКАЗЫВАЮ:


1. Допустить к государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования следующих учащихся, не имеющих академической задолженности и в полном объеме выполнивши[ учебный план или индивидуальный учебный план (имеющие годовые отметки по всем учебным предметам учебного плана за 9 класс не ниже удовлетворительных):

        9 «а» кл. – Ф. И. О.

        9 «б» кл. – Ф. И. О. 

        и т.д.

          2. Не допустить к государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования следующих учащихся, не в полном объеме выполнивших учебный план и имеющих академическую задолженность  (имеющих неудовлетворительные результаты по учебным предметам образовательной программы основного общего образования):

        9 «а» кл. – Ф. И. О. (учебный предмет, годовая отметка по которому ниже удовлетворительной)

        9 «б» кл. – Ф. И. О. (учебный предмет, годовая отметка по которому ниже удовлетворительной)

        и т.д.

        3. По согласованию с родителями (законными представителями) оставить на повторное обучение учащихся 9 класса, не освоивших образовательную программу основного общего образования в полном объеме  и имеющих академическую задолженность по учебным предметам учебного плана (указать название предмета) и в соответствии с пунктом 2 настоящего приказа не допущенных к государственной итоговой аттестации:

	Ф.И.О. учащегося 

(класс)
	Перечень учебных предметов учебного плана, по которым учащийся имеет академическую задолженность
	Заявление родителей (законных представителей)

	
	
	


       4. По согласованию с родителями (законными представителями) перевести на обучение по адаптированным образовательным программам основного общего образования в соответствии с рекомендациями ПМПК следующих учащихся 9 класса, указанных в пункте 3 настоящего приказа: 

	Ф.И.О. учащегося 

(класс)
	Рекомендация ПМПК (дата и № протокола заседания ПМПК) 
	Заявление родителей (законных представителей)

	
	
	


       5. По согласованию с родителями (законными представителями) перевести на обучение по индивидуальному учебному плану следующих учащихся 9 класса, указанных в пункте 3 настоящего приказа:

	Ф.И.О. учащегося

(класс)
	Акт ВКК (при наличии) 
	Заявление родителей (законных представителей)

	
	
	


         6. Классным руководителям Ф. И. О. внести соответствующие записи в классные журналы и личные дела учащихся, указанных в пунктах 3-5 настоящего приказа в срок до ______ (указать дату).

7. Контроль за исполнением данного приказа оставляю за собой.

Директор





___________________       _____________

                                                                               (подпись)                        (Ф. И. О.)

ПРИКАЗ

«___» июня  20__ г.





                               № _______

Об отчислении из образовательной организации учащихся, 

не завершивших обучение по образовательной программе 

основного общего образования


В соответствии с частью 12 статьи 60 Федерального закона от 29.12.2012       № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», с пунктом 20 Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденным приказом Минобрнауки России от 30.08.2013 № 1015, на основании заявления родителей (законных представителей) учащихся 

           ПРИКАЗЫВАЮ:


1. Отчислить из образовательной организации следующих учащихся 9 класса, в соответствии с решением педсовета от ___ мая 20__ года (протокол № _____), не допущенных к государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования и отказавшихся от прохождения повторного обучения по образовательным программам основного общего образования:

            Ф. И. О. учащихся

        2. Выдать справку об обучении учащимся 9 класса, указанным в пункте 1 настоящего приказа, а именно:

            Ф.И О. учащихся

         3. Секретарю Ф. И. О. внести соответствующие записи в алфавитную книгу до ______ (указать дату).

         4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя директора по УВР Ф. И. О.

Директор





___________________       _____________

                                                                            (подпись)                        (Ф. И. О.)

ПРИКАЗ

 «___» мая  20___г.                  
                                                              №_______
О допуске учащихся 11-х классов к государственной итоговой аттестации 
по образовательным программам среднего общего образования

В соответствии с Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программа среднего общего образования, утвержденным приказом Минобрнауки России от 26.12.2013 № 1400, на основании решения педсовета от ____ мая 20__ года (протокол № ___ )
        ПРИКАЗЫВАЮ:


1. Допустить к государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования следующих учащихся,  не имеющих академической задолженности, в том числе за итоговое сочинение (изложение), и в полном объеме выполнивших учебный план или индивидуальный учебный план (имеющих годовые отметки по всем учебным предметам учебного плана за каждый год обучения по образовательной программе среднего общего образования не ниже удовлетворительных):

        11 а»» кл. – Ф. И. О.
        11 «б» кл. – Ф. И. О. 

        и т.д.
         2. Не допустить к государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования следующих учащихся, имеющих академическую задолженность (годовые отметки по учебным предметам учебного плана за все годы обучения по образовательной программе среднего общего образования ниже удовлетворительных и (или) «незачет» за итоговое сочинение (изложение), в полном объеме не выполнивших учебный план:

        11 «а» кл. – Ф. И. О. (учебный предмет, годовая отметка по которому ниже удовлетворительной)
        11 «б» кл. – Ф. И. О. (учебный предмет, годовая отметка по которому ниже удовлетворительной)

        и т.д.

        3. По согласованию с родителями (законными представителями) оставить на повторное обучение учащихся 11 класса, не освоивших образовательную программу среднего общего образования в полном объеме  и имеющих академическую задолженность (годовые отметки по учебным предметам учебного плана за все годы обучения по образовательной программе среднего общего образования ниже удовлетворительных и (или) «незачет» за итоговое сочинение (изложение), в полном объеме не выполнивших учебный план в соответствии с пунктом 2 настоящего приказа не допущенных к государственной итоговой аттестации:

	Ф.И.О. учащегося 

(класс)
	Перечень учебных предметов учебного плана, по которым учащийся имеет академическую задолженность
	Заявление родителей (законных представителей)

	
	
	


       4. По согласованию с родителями (законными представителями) перевести на обучение по адаптированным образовательным программам среднего общего образования в соответствии с рекомендациями ПМПК следующих учащихся 11 класса, указанных в пункте 3 настоящего приказа: 

	Ф.И.О. учащегося 

(класс)
	Рекомендация ПМПК (дата и № протокола заседания ПМПК) 
	Заявление родителей (законных представителей)

	
	
	


       5. По согласованию с родителями (законными представителями) перевести на обучение по индивидуальному учебному плану следующих учащихся, указанных в пункте 3 настоящего приказа:
	Ф.И.О. учащегося

(класс)
	Акт ВКК (при наличии) 
	Заявление родителей (законных представителей)

	
	
	


         6. Классным руководителям Ф. И. О. внести соответствующие записи в классные журналы и личные дела учащихся, указанных в пунктах 3-5 настоящего приказа до ______ (указать дату).
         7. Контроль за исполнением данного приказа оставляю за собой.

Директор





___________________       _____________

                                                                            (подпись)                        (Ф. И. О.)

ПРИКАЗ

«___» июня  20__ г.





                              № _______

Об отчислении из образовательной организации учащихся, 

не завершивших обучение по образовательной программе 

среднего общего образования


В соответствии частью 12 статьи 60 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», с пунктом 20 Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденным приказом Минобрнауки России от 30.08.2013 № 1015, на основании заявления родителей (законных представителей) учащихся 
           ПРИКАЗЫВАЮ:

         1. Отчислить из образовательной организации следующих учащихся 11 класса, в соответствии с решением педсовета от ___ мая 20__ года (протокол № _____) не допущенных к государственной итоговой аттестации по образовательной программе среднего общего образования и отказавшихся от прохождения повторного обучения по образовательным программам среднего общего образования:

            Ф. И. О. учащихся

        2. Выдать справку об обучении учащимся 11 класса, указанным в пункте 1 настоящего приказа, а именно:

            Ф.И О. учащихся

         3. Секретарю ОО Ф. И. О. внести соответствующие записи в алфавитную книгу до ______ (указать дату).

         4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя директора по УВР Ф. И. О.

Директор





___________________       _____________

                                                                            (подпись)                        (Ф. И. О.)

ПРИКАЗ

«___»_________ 20___ г.





                    № _______

О переводе учащихся 1-8, 10 классов в следующий класс 
      В соответствии со статьей 58 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», пунктом 20 Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденным приказом Минобрнауки России от 30.08.2013 № 1015, п.____ Устава образовательной организации, на основании решения педсовета от ______ (протокол №____ )

         ПРИКАЗЫВАЮ:

        1. Перевести в следующий класс учащихся, освоивших в полном объеме соответствующую образовательную программу учебного года и имеющих удовлетворительные результаты промежуточной аттестации по всем предметам учебного плана:

	Класс
	Ф.И.О.  учащегося (в соответствии со списком учащихся в классных журналах)

	1-8,10
	


       2. Перевести в следующий класс условно учащихся, освоивших не в полном объеме соответствующую образовательную программу учебного года и имеющих по итогам учебного года академическую задолженность по одному или нескольким учебным предметам учебного плана:

	Класс
	Ф.И.О. учащегося 
	Перечень учебных предметов учебного плана, по которым учащийся имеет академическую задолженность

	2 кл.

3 кл. и т.д.
	
	


      Установить срок ликвидации академической задолженности в течение        20__-20__ учебного года учащимися, указанными в пункте 1.2 настоящего решения, своевременно довести данное решение до сведения их родителей (законных представителей).

      3. Оставить на повторное обучение по согласованию с родителями (законными представителями) учащихся, имеющих академическую задолженность за предшествующий год обучения и не ликвидировавших ее в течение 20__ - 20__ учебного года: 

	Класс
	Ф.И.О. учащегося 
	Перечень учебных предметов учебного плана, по которым учащийся имеет академическую задолженность
	Заявление родителей (законных представителей)

	2-8,10 кл.
	
	
	


       4. По согласованию с родителями (законными представителями) перевести на обучение по адаптированным образовательным программам соответствующего уровня образования в соответствии с рекомендациями ПМПК следующих учащихся, имеющих академическую задолженность за предшествующий год обучения и не ликвидировавших ее в течение 20__ - 20__ учебного года: 

	
	Ф.И.О. учащегося 
	Рекомендация ПМПК (дата и № протокола заседания ПМПК) 
	Заявление родителей (законных представителей)

	2-8,10 кл.
	
	
	


       5. По согласованию с родителями (законными представителями) перевести на обучение по индивидуальному учебному плану следующих учащихся, имеющих академическую задолженность за предшествующий год обучения и не ликвидировавших ее в течение 20__ - 20__ учебного года: 

	класс
	Ф.И.О. учащегося
	Акт ВКК (при наличии) 
	Заявление родителей (законных представителей)

	2-8,10 кл.
	
	
	


      6. В соответствии с частью 5 статьи 66 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» оставить на повторное обучение учащихся 4-х классов, не освоивших основную образовательную программу начального общего образования и имеющих академическую задолженность по одному или нескольким учебным предметам учебного плана:  

	Класс
	Ф.И.О. учащегося
	Перечень учебных предметов учебного плана, по которым учащийся имеет академическую задолженность

	4 кл.
	
	



7. В соответствии с локальным актом (название соответствующего Положения образовательной организации) в 20__-20__ учебном году наградить следующих учащихся школы:

	класс
	Ф.И.О. учащегося
	Основание (за что?)
	Какая награда (поощрение) 

	1-8,10 кл.
	
	
	


        8. Классным руководителям:

        8.1. довести до сведения родителей (законных представителей) учащихся настоящий приказ;

       8.2. внести соответствующие записи в дневники учащихся, классные журналы и личные дела учащихся до ______  (указать дату).

        9. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Директор





___________________       _____________

                                                                           (подпись)                          (Ф. И. О.)

ПРИКАЗ

 «___»_________ 20___ г.




                    № ________

О выдаче аттестатов об основном общем образовании выпускникам, 

успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию по образовательной программе основного общего образования


В соответствии со статьей 60 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», пунктом 20 Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденным приказом Минобрнауки России от 30.08.2013 № 1015, пунктом 21 Порядка заполнения, учета и выдачи аттестатов об основном общем и среднем общем образовании и их дубликатов, утвержденным приказом Минобрнауки России от 14.02.2014 № 115, на основании решения педагогического совета от ___ июня 20__ г. (протокол № ____) 

          ПРИКАЗЫВАЮ:


1. Выдать аттестат об основном общем образовании с отличием и приложение к нему следующим выпускникам, завершившим обучение по образовательным программам основного общего образования, успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию и имеющим итоговые отметки «отлично» по всем учебным предметам учебного плана  основного общего образования: 

       Ф.И.О. выпускников


2. Выдать аттестат об основном общем образовании и приложение к нему следующим выпускникам, завершившим обучение по образовательным программам основного общего образования, успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию: 

       Ф.И.О. выпускников  


3. Выдать справку об обучении следующим учащимся 9 класса, не  прошедшим государственную итоговую аттестацию (или получившим на государственной итоговой аттестации неудовлетворительный результат по русскому языку и математике либо получившим неудовлетворительный результат по русскому языку или математике на повторной государственной итоговой аттестации в дополнительные сроки: 

       Ф.И О. учащихся

        4. Классным руководителям внести соответствующие записи в классные журналы и личные дела учащихся до ______  (указать дату).

        5. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

 Директор





___________________       _____________

                                                                             (подпись)                          (Ф. И. О.)

ПРИКАЗ

«___»_________ 20___ г.





                       № ______

О выдаче аттестатов о среднем общем образовании выпускникам, 

успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию по образовательной программе среднего общего образования

В соответствии со статьей 60 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», пунктом 20 Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденным приказом Минобрнауки России от 30.08.2013 № 1015, пунктом 21 Порядка заполнения, учета и выдачи аттестатов об основном общем и среднем общем образовании и их дубликатов, утвержденным приказом Минобрнауки России от 14.02.2014 № 115, на основании решения педагогического совета от ___ июня 20__ г. (протокол № ____) 
          ПРИКАЗЫВАЮ:


1. Выдать аттестат о среднем общем образовании с отличием и приложение к нему следующим выпускникам, завершившим обучение по образовательным программам среднего общего образования, успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию и имеющим итоговые отметки «отлично» по всем учебным предметам учебного плана среднего общего образования: 

       Ф.И.О. выпускников
       2. Наградить золотой медалью «За особые успехи в учении» следующих выпускников, имеющих итоговые отметки «отлично» по всем учебным предметам учебного плана среднего общего образования:: 
Ф.И.О. каждого выпускника; 

3. Наградить серебряной медалью «За особые успехи в учении» следующих выпускников, имеющим итоговые отметки «отлично» по всем учебным предметам учебного плана среднего общего образования и не более двух отметок «хорошо»: 
Ф.И.О. каждого выпускника.

        4. Выдать аттестат о среднем общем образовании и приложение к нему следующим выпускникам, завершившим обучение по образовательным программам среднего общего образования, успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию 

       Ф.И.О. выпускников  

        5. Выдать справку об обучении следующим учащимся 11 класса, не прошедшим государственную итоговую аттестацию (или получившим на государственной итоговой аттестации неудовлетворительный результат по русскому языку и (или) математике либо получившим неудовлетворительный результат по русскому языку или математике на повторной государственной итоговой аттестации в дополнительные сроки) 

       Ф.И О. учащихся

       6. Классным руководителям внести соответствующие записи в классные журналы и личные карты учащихся до ______  (указать дату).

       7. Контроль за исполнением данного приказа оставляю за собой.

 Директор





___________________       _____________

                                                                             (подпись)                          (Ф. И. О.)

ПРИКАЗ

 «___» июня  20__ г.




                                    № _______

Об отчислении из образовательной организации выпускников, 

завершивших обучение по образовательной программе 
среднего общего образования


В соответствии с пунктом 1 части 1 статьи  61 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», на основании решения педсовета от ____ июня 20__ года (протокол № ____) 

           ПРИКАЗЫВАЮ:


1. Отчислить из образовательной организации  следующих выпускников, завершивших обучение по образовательной программе среднего общего образования и получивших аттестат о среднем общем образовании: 

            Ф. И. О. всех выпускников


2. Отчислить из образовательной организации следующих учащихся, не прошедших государственную итоговую аттестацию по образовательной программе среднего общего образования и получивших справку об обучении:

            Ф. И. О. всех учащихся

           3. Секретарю Ф. И. О. внести соответствующие записи в алфавитную книгу.
           4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя директора по УВР Ф. И. О.

Директор





___________________       _____________

                                                                              (подпись)                        (Ф. И. О.)

ПРИКАЗ

«___» июня  20__ г.





                               № _______

Об отчислении из образовательной организации выпускников, 

завершивших обучение по образовательной программе
основного общего образования

В соответствии с пунктом 1 части 1 статьи  61 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», на основании решения педсовета от ____ июня 20__ года (протокол № ____) 
          ПРИКАЗЫВАЮ:


1. Отчислить из образовательной организации  следующих выпускников, завершивших обучение по образовательной программе основного общего образования и получивших аттестат об основном общем образовании: 

            Ф. И. О. всех выпускников

2. Отчислить из образовательной организации следующих учащихся, не прошедших государственную итоговую аттестацию по образовательной программе основного общего образования и получивших справку об обучении:

            Ф. И. О. всех учащихся
           3. Секретарю Ф. И. О. внести соответствующие записи в алфавитную книгу.

           4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя директора по УВР Ф. И. О.

Директор





___________________       _____________

                                                                             (подпись)                         (Ф. И. О.)
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